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APRESENTACAO

Boas-vindas a UNIVALE Editoral

Ficamos felizes e honrados que tenha nos pro-
curado para publicar o seu trabalho! Sabemos que
todo e qualquer livro é fruto de muita dedicacéio,
tempo e cuidado e valorizamos isso acima de tudo.

Contudo, por sermos uma editora universitdria,
temos alguns critérios para publicacdo. Pois isso,
é de extrema relevéncia, a fim de que sua obra
seja reconhecida como publicacdo cientifica/artis-
tica, que ela seja identificada como parte do nosso
acervo. Nesse sentido, para garantir a qualidade
das publicacées, temos algumas orientacées que
ser@o apresentadas ao longo deste manual. Este
documento tem como objetivo ser local de consulta
ao longo da preparacdo do original e envio, mas
também de conhecimento acerca dos critérios por
noés utilizados.

Mais uma vez, agradecemos o seu interesse em
fazer parte do nosso catdlogo!




1 QUEM SOMOS

A UNIVALE Editora iniciou suas atividades em agosto de 2002
com o objetivo de ser mais um instrumento propagador e estimula-
dor & publicacdo do conhecimento gerado pelo corpo docente e
discente da Universidade Vale do Rio Doce - UNIVALE, apoiado no
tripé ensino-pesquisa-extensdo.

Apds um momento de hiato, a editora retoma suas atividades
em 2021, sendo ainda uma “casa aberta” ao autor. A Editora aten-
de & demanda dos cursos da graduacdo e pdés-graduacdo e, as-
sim, estimula a pesquisa junto aos profissionais académicos da ins-
tituicdo. Além de primar pela qualidade dos contetdos editados,
a UNIVALE Editora dedica a cada um de seus produtos design e
producdo grdfica de qualidade.

Sua importéncia dd-se, também, em reafirmar a posicdo da
UNIVALE no patamar das Instituicdes de Ensino Superior (IES) que
buscam acdes que contribuem para a difusGo dos saberes, assu-
mindo a responsabilidade com o desenvolvimento da sociedade.

As publicacdes refletem as linhas de pesquisas definidas nos
Projetos Pedagdgicos dos Cursos (PPC) e com as dreas de pesqui-
sa definidas no Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) e no
Projeto Pedagdgico Institucional (PPI) da instituicéio e apresentam,
em sua esséncia, a perspectiva interdisciplinar transversal de pro-
ducdo do conhecimento.

Nosso propodsito € editar obras de natureza académica, as
quais possuem valor técnico, cientifico, informativo, diddtico e cul-
tural. Promovendo a popularizacéo e acesso a ciéncia, possibi-
litando o retorno & comunidade local e reconhecimento frente a
comunidade académica, fortalecendo o conhecimento cientifico e,
por meio dele, transformando vidas.

Nosso objetivo é ser reconhecida no meio académico e na co-
munidade em geral por sua exceléncia, qualidade e promocdo da
ciéncia.

Prezamos pela transparéncia nos processos e exceléncia no



atendimento aos diferentes publicos, docentes, discentes, parece-
ristas e comunidade. Além disso, pela divulgacdo da ciéncia e cul-
tura local, regional e nacional, com a valorizacdo das producdes
cientificas locais.

Nossos valores sd@io respeito a vida e & pluralidade, refletidos
em nossas publicacdes e prestacdes de servicos.

Vinculada & UNIVALE, a Editora assume os compromissos dela,
sendo eles:

Construir e compartilhar o conhecimento por meio da formacéo
de profissionais competentes, éticos e comprometidos com o de-
senvolvimento humano e regional.

Ser referéncia como instituicéio educacional inovadora, comuni-
tdria e inclusiva.

Compromisso com:
A exceléncia na formacdo.
A responsabilidade social e ambiental.
Comportamento ético.
Transparéncia na comunicacdo.
Respeito & vida e & pluralidade.
Resiliéncia.
Empatia.
Cuidado com as pessoas.
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2 POLITICA E LINHA EDITORIAL

A UNIVALE Editora publicard livros, manuais, cartilhas, material
diddtico e outras publicacées com foco na midia eletrénica, po-
dendo publicar livros impressos, a ser acordado entre proponente
e editora. Os livros podem ser publicados e ser disponibilizados
para venda ou gratuitamente, reproduzido para uso pessoal e acao-
démico, desde que mantidas as caracteristicas de formatacdo e
editoracdo e citada a fonte, incluindo a URL da editora. Pode pu-
blicar obras do interesse da UNIVALE, da fundacéo mantenedora,
dos setores da instituicdo ou por contratacdo de terceiros.

As obras publicadas por demanda da UNIVALE devem apre-
sentar contribuicdo significativa para o aprimoramento cientifico e/
ou cultural da sociedade, especialmente contribuir para o desen-
volvimento cientifico, tecnolégico e cultural da regidio de insercdo
da universidade. As obras de cardter cientifico e diddtico podem
atender a prépria composicdo do material diddtico dos cursos da
instituicdo.

2.1 Conheca nossa Politica Editorial

A UNIVALE Editora fard a publicacéo de obras que possuam
valor técnico, cientifico, informativo, diddtico e cultural, recebendo
também obras de cunho artistico, literdrio e cultural. Também fa-
zem parte dessa politica, a publicacdo de obras traduzidas, desde
que ateste sua qualidade e contribuicdo para a drea do conheci-
mento e coedicdes de livros, seja com outra editora universitdria
ou particular.

As publicacées devem seguir as normas técnicas da ABNT e as
normas estabelecidas pela editora neste manual e fazer constar
todas as informacdes institucionais da UNIVALE e da mantenedora,
FPF, além de outras especificas que se fizerem necessdrias, confor-
me modelo de apresentacdo grdfica disponibilizado neste manual
(Apéndice A).
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OBSERVACAO!

Consulte sempre o site para verificar as
informacdes elencadas no Apéndice A, para
que a obra seja enviada com as informacdes
atualizadas, em caso de ser diagramada por
profissional externo & UNIVALE Editora.
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2.2 Conheca nossa Linha Editorial

Nossa publicacdes abarcam obras de cardter trans/interdisci-
plinar, as quais compreendem as pesquisas desenvolvidas na ins-
tituicGio e seu PDI, bem como aquelas desenvolvidas em outras IES
e/ou por pesquisadores e pesquisadoras que possuam relevéncia
cientifica, técnica ou diddtica. Ainda, nossa linha editorial inclui
obras de cardter cultural e artistico, produzidas sobre a regido do
Vale do Rio Doce e proximidades ou que sejom de autores(as) da
regido.

Serdo contempladas 5 Linhas Editoriais assim distribuidas:

|l Territorio e Sustentabilidade

A colecdo pretende reunir obras que voltem sua atencdo para
pesquisas desenvolvidas sobre meio ambiente, territério, as di-
ferentes formas de sustentabilidade, bacias hidrogrdficas e de-
sastres socioambientais, questdes sociais, culturais e ambientais,
numa perspectiva inter/transdisciplinar. Em sintese, esta colecdo
destina-se a publicar os textos produzidos para pelo menos um(a)
autor(a) vinculado(a) & UNIVALE, podendo ou ndo conter co-auto-
ria dos discentes da pdés-graduacdo (stricto sensu), bem como pro-
dutos resultantes de estudos monogrdficos, dissertacdes e teses, e/
ou parceria com docentes e pesquisadores de outras IES.

|IRlSociedade e Desenvolvimento Humano|

A colecdo pretende reunir obras que voltem sua atencdo para
pesquisas desenvolvidas sobre cultura, identidade, territério e sua
formacdo histérica, migracdo, conflitos, violéncia e vulnerabilida-
de, politicas publicas em educacéo, assisténcia social e seguranca
publica, direitos fundamentais, direitos humanos, efetividade do
direito; numa perspectiva inter/transdisciplinar. Em sintese, esta co-
lecdo destina-se a publicar os textos produzidos para pelo menos
um(a) autor(a) vinculado(a) & UNIVALE, podendo ou ndo conter
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co-autoria dos discentes da pds-graduacdo (stricto sensu), bem
como produtos resultantes de estudos monogrdficos, dissertacdes
e teses, e/ou parceria com docentes e pesquisadores de outras
Instituicdes de Ensino Superior.

JINMGovernanca, Gestdo e Inovacdol

A colecdo pretende reunir obras que voltem sua atencdo para
pesquisas desenvolvidas sobre tecnologia, desenvolvimento, prati-
cas inovadoras, engenharias, administracdo, gestdo e praticas em-
preendedoras; numa perspectiva inter/transdisciplinar. Em sintese,
esta colecdo destina-se a publicar os textos produzidos para pelo
menos um(a) autor(a) vinculado(a) a UNIVALE, podendo ou ndo
conter co-autoria dos discentes da pdés-graduacdo (stricto sensu),
bem como produtos resultantes de estudos monogrdficos, disser-
tacoes e teses, e/ou parceria com docentes e pesquisadores de
outras IES.

IV.

A colecdo pretende reunir obras que voltem sua atencdo para
pesquisas desenvolvidas sobre ambiente; questdes para além da
relacdo saude e doenca; politicas publicas em saude; qualidade
de vida; desastres ambientais, suas repercussées na sadde cole-
tiva e possibilidades de restauracdo de dreas afetadas; fauna e
flora, em especial da bacia do Rio Doce; numa perspectiva inter/
transdisciplinar. Em sintese, esta colec@o destina-se a publicar os
textos produzidos para pelo menos um(a) autor(a) vinculado(a)
& UNIVALE, podendo ou ndo conter co-autoria dos discentes da
pds-graduacdo (stricto sensu), bem como produtos resultantes de
estudos monogrdficos, dissertacdes e teses, e/ou parceria com do-
centes e pesquisadores de outras |ES.

V. NEEXee)

A colecdo pretende divulgar a producdo artistico-literdria que
trate de temas referentes ao Vale do Rio Doce e, também, a produ-
cdo de autores(as) dos municipios que integram a regidio e dreas
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adjacentes.
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3 FORMAS DE PUBLICAGAO

A UNIVALE Editora recebe as obras para avaliacdo/selecdo por
meio de duas modalidades:

a.

Chamada de Edital Anual: séo obras publicadas sob res-
ponsabilidade da UNIVALE editora por intermédio do lan-
camento de editais anuais (Ver figura 01).

Chamada de Fluxo Continuo: a editora recebe, em sistema
de fluxo continuo, propostas de publicacdo de obras que
possuem financiamento por agéncias de fomento a pes-
quisa ou fundacgdes (Fapemig, Capes, CNPq, etc.) ou finan-
ciamento a partir de recursos disponibilizados por outras
unidades académicas e/ou administrativas da instituicdo,
no caso de livros (50 pdginas ou mais). No caso de obras
menores (até 49 pdginas), o processo de envio seré o mes-
mo, no entanto sua producdo poderd ser realizada pela
editora a depender das demandas do setor na época da
solicitacdo (Ver figura 02).

3.1 Fluxograma para publicacoes

No sentido de facilitar o entendimento da Chamada de Edital
Anual e Chamada de Fluxo Continuo, foi elaborado dois fluxogra-
mas (ver figura 01 e figura 02), descrevendo de forma pormenori-
zada e diddtica todas as etapas para publicacéo da obra, que vai
desde a submissdo da proposta até o encaminhamento da obra
para divulgacdo.

O cumprimento das etapas, prazos e pardmetros aqui estabe-
lecidos é vital para garantir o padréo de qualidade na entrega do
produto final.
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Figura O1 - Fluxograma Chamada de Edital Anual

Divulgacdo dos resultados
no site e envio dos contratos

para a assinatura dos autores/
organizadores

Pergomum'no site da Editora e
envio ao autor e a Ascorg/Univale

TV para divulgacdo

Fonte: Elaborada pela UNIVALE Editora (2022).



Figura 02 - Fluxograma Chamada de Fluxo Continuo

essalva

Divulgacéo dos resultados
no site e envio dos contratos

para a assinatura dos autores/
organizadores

Pergamum no site da Editora e

dos registros envio ao autor e & Ascorg/Univale

obra

TV para divulgagéo

Fonte: Elaborada pela UNIVALE Editora (2022).
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OBSERVACAO!

As obras publicadas pela UNIVALE Editora séo
fruto de financiamento da Fundacdo Percival
Farquhar (FPF) ou em parceria com outras ins-
tituicdes, por meio do fluxo continuo e edital
anual.

Todas as obras passam por avaliacdo pelo
Conselho Editorial da UNIVALE Editora, com-
posto por membros especialistas nas diversas
dreas do conhecimento, que atuam a nivel re-
gional, nacional e internacional.

Nossas obras serdo editadas preferencialmen-
te em formato digital (ebook) e podem ser pu-
blicadas no formato impresso, conforme acor-
do entre as partes (autores e editora).




4 POLITICA DE VERIFICACAO DE SIMILARIDADES, DE
PLAGIO E DE AUTOPLAGIO

O Artigo 22, presente no Regulamento da UNIVALE Editora, dis-
pde sobre o processo técnico e editorial que define a politica de
verificacdo de similaridades, de pldgio e de autopldgio adotada.

Considerando a necessidade de regulamentacdo de uma poli-
tica anti-pldgio para a UNIVALE Editora fica disposto que as obras
recebidas seréio analisadas por um software anti-pldgio no mo-
mento de seu recebimento. O relatério de andlise obtido pelo pro-
grama serd objeto de exame da diretoria da Editora.

Podem-se identificar as seguintes modalidades de fraude ou
md conduta em publicacdes cientificas:

a)

b)

d)

Fabricacdo ou invencéo de dados, que ocorre quando exis-
te a apresentacdo de dados ou resultados inveridicos.
Falsificacdo referente & manipulacdo fraudulenta de resul-
tados obtidos alterando o seu significado, sua interpreta-
¢do ou mesmo sua confiabilidade ou apresentacdo de re-
sultados reais como se tivessem sido obtidos em condicées
diversas daquelas efetivamente utilizadas.

Plagio, na qual hd a apresentacéio, como se fosse de sua
autoria, de resultados ou conclusdes anteriormente obtidas
por outro autor, bem como de textos integrais ou de parte
substancial de textos alheios sem a devida citacdo. Come-
te, igualmente, pldgio quem se utiliza de ideias ou dados
obtidos em andlises de projetos ou manuscritos néo publi-
cados aos quais teve acesso como consultor, revisor, editor
ou assemelhado.

Autopldagio que consiste na apresentacdo total ou parcial
de textos ja publicados pelo(a) mesmo(a) autor(a), sem as
devidas referéncias aos trabalhos anteriores.

Havendo constatacdo de pldgio, o texto serd imediatamente
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recusado. N&o serd considerado pldagio, obras que tenham sido
divulgadas anteriormente e que sejam de autoria do(a) préprio(a)
proponente, como trabalhos de concluséo de curso (teses e disser-
tacbes) presentes em repositdrios institucionais, ou artigos publica-
dos em anais de eventos e periddico, desde que conste a indica-
cdo no rodapé da obra em local apropriado conforme orientacdo
deste manual.

Todos os casos ndo previstos nesta resolucéo ou os fatores
supervenientes serdo examinados pelo Conselho Editorial da
UNIVALE Editora.
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5 ELEMENTOS DE UMA OBRA

A UNIVALE Editora diferencia dois tipos de publicacées pos-
siveis, sendo elas o formato de livro (publicacéio ndo periddica
que contém acima de 49 pdginas) e obras menores1 (publicacdo
ndo periddica que contém no minimo cinco e no mdaximo 49 pa&-
ginas), as quais incluem livretos, manuais, cartilhas, entre outros.
As obras produzidas pela editora, a partir de Chamada de edital
anual, possuem projetos grdficos ja definidos pela equipe de Pro-
ducdo Grdfica e Diagramacgdo. J& nos casos referente ao edital de
Chamada de Fluxo Continuo, as obras podem passar pela equipe
de Producdio Grdfica e Diagramacdo, a partir da demanda, ou
passarem pela diagramacdo de um profissional externo(a) contra-
tado(a) pelo(a) autor(a) (levando em consideracéo as orientacoes
aqui estabelecidas, bem como passar pela aprovacéo da UNIVALE
Editora).

Nesse sentido, alguns elementos tornam-se obrigatérios ou op-
cionais denominados como: parte externa, elementos pré-textuais,
textuais e pods-textuais.

5.1 Elementos obrigatdrios e opcionais

De maneira geral, hd dois tipos de elementos: os obrigatérios,
importantes para a organizacdo, padronizacdo e identificacdo dos
elementos da obra; e os opcionais, que podem ou ndo estar con-
tidos na obra?.

Sdo elementos obrigatdrios:

l. Parte externa

a) Primeira capa: localizada na face externa da publicacéo,
a capa deve possuir o nome(s) do(s) autor(es)/organiza-
dor(es) da obra; titulo e subtitulo (se houver) da publica-
1 Denominado tecnicamente como folheto

2 Elementos que costumam constar em trabalhos de concluséio de curso, como lista
de siglas, lista de figuras, lista de tabelas etc, ndo entram neste tipo de obra.
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V.

a)

a)

cdo; indicacdo de edicdo; editora e/ou logomarca da
editora.

Quarta capa ou contracapa: localizada na face externa
final da obra, deve ser impresso o ISBN, e, se houver, o
codigo de barras. Pode constar os seguintes elementos:
resumo do conteddo e a logo da editora.

Elementos pré-textuais;

Falsa folha de rosto: constituido de anverso (deve conter
o titulo principal por extenso) e verso (deve conter os cré-
ditos institucionais, nome do editor/editora).

Folha de rosto: constituido de anverso (nome(s) do(s)
autor(es)/organizador(es), titulo e subtitulo, indicacéo de
edicdo e reimpressdo, numeracdo do volume e editora) e
verso (deve conter os dados sobre direito autoral, direito
de reproducdo, titulo do livro, créditos, endereco da edi-
tora e ficha catalogrdfica).

Sumdrio: enumeracdo das principais divisdes, secdes e
outras partes do texto.

Elementos textuais:

Introducdo: apresentacdo dos elementos introdutérios da
obra, como o tema tratado, justificativa, metodologia em-
pregada (em caso de trabalho académico).
Desenvolvimento: refere-se & parte da obra em que a
ideia é desenvolvida. Pode ser dividida em capitulos
para melhor compreensdo do tema exposto.

Conclusdo: parte em que o assunto é finalizado. Pode ser
retomada as ideias principais, apresentado os principais
resultados encontrados.

Elementos pds-textuais:

22



a)

Sdo

a)

b)

a)

b)

Referéncias: conjunto padronizado de elementos descri-
tivos, retirados de um documento (pode ser um trabalho
cientifico, material jornalistico, documentdrio, entre ou-
tros), o qual permite sua identificacdo e deve ser elabo-
rado conforme a NBR 6023.

elementos opcionais:

Elementos pré-textuais;

Dedicatdria: texto em que o(a/os/as) autor(a/es/as)/or-
ganizador(a/es/as) faz(em) uma homenagem e/ou dedi-
cam a obra a algo ou alguém.

Agradecimento(s): texto em que o(a/os/as) autor(a/
es/as)/organizador(a/es/as) faz(em) agradecimento(s)
aqueles(as) que contribuiram de forma relevante no de-
senvolvimento da obra.

Epigrafe: folha onde o(a/os/as) autor(a/es/as)/organiza-
dor(a/es/as) apresenta uma citacdo, seguida da indica-
cdo de autoria, a qual se relaciona ao contetdo da obra.

Elementos textuais:

Prefdcio/Apresentacdo: texto escrito por outra pessoa
que ndo é o(a/os/as) autor(a/es/as)/organizador(a/es/
as) da obra. E um texto de esclarecimento, justificacéo,
comentdrio ou apresentacdo da obra.

Elementos pos-textuais;

Posfdcio: texto de explicacdo ou adendo, posterior & con-
clusdo, inseridos no fim da obra, o qual confirme ou altere
o conteudo da obra.

Glossdrio: Lista em ordem alfabética de palavras ou ex-
pressdes técnicas/cientificas de uso restrito a uma drea do
conhecimento, as quais foram incluidas no texto, seguidas
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de suas respectivas definicdes.

Apéndice(s): Texto ou documento elaborado pelo(a/os/as)
autor(a/es/as)/organizador(a/es/as), o qual complementa
argumentacdo, sem prejuizo a unidade do trabalho e sua
temdatica principal.

Anexo(s): Texto ou documento ndo elaborado pelo(a/os/
as) autor(a/es/as)/organizador(a/es/as), o qual comple-
menta a argumentacdo, auxiliondo na comprovacdo, fun-
damentacdo e ilustracdo.

indice(s): Lista de palavras ou frases, organizadas de acor-
do com um dado critério, que localiza e remete & informa-
cbes contidas na obra.

Colofdo: indicacdo, ao final do livro ou folheto (a depender
do tipo de publicacdo), contendo o nome do impressor, lo-
cal e data da impressdo, tipo de papel usado (para obras
impressas), e demais caracteristicas tipogrdficas da obra
(como tipografia usada, tamanho do corpo do tipo, entre
outros elementos). Obrigatério para obras impressas.

OBSERVACAO!

» Ao adicionar os elementos opcionais, a
impressdo da obra pode acrescer o valor.
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6 NORMAS DE PUBLICAGCAO

A UNIVALE Editora solicita que os originais, ao serem apresen-
tados, obedecam as diretrizes de formatacdo presentes neste ma-
nual e nos editais.

O modelo adotado pela UNIVALE Editora segue as normas téc-
nicas da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT). Para a
publicacdo, temos um padréo grdfico por colecéo, o qual garanti-
rd ndo sé a identificacéio da obra como parte do nosso catdlogo,
como também, seguird as normas técnicas vigentes na ABNT.

As indicacdes e normas para consulta seguem abaixo:

a) Para autores(a):

Quadro 1 - Indicacdo de normas para consulta de autores(as)

ABNT NBR Contetdo da Norma

6027 Informacéo e documentacdo; Sumdrio; Apresentacdo.

6024 Informacéo e documentacdo; Numeracdo progressiva das
secdes de um documento; Apresentacdo.

6033 Ordem alfabética.

10520 Informacéo e documentacdo; Citacdes em documentos;
Apresentacdo.

6023 Informacdo e documentacdo; Referéncias; Elaboracgéo.

5892 Informacdo e documentacdo; Representacdo e formatos
de tempo; Datas e horas; Apresentacdo.

Fonte: Elaborada pela UNIVALE Editora (2023).
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b) Da Editora:

Quadro 2 - Indicacdo de normas para consulta da editora

ABNT NBR Contetdo da Norma

6029 Informacdo e documentacdo; Livros e folhetos; Apresenta-
¢do (Norma em Reviséo).

6027 Informacéo e documentacdo; Sumdrio; Apresentacdo.

6024 Informacéo e documentacdo; Numeracdo progressiva das
secdes de um documento; Apresentacdo.

5892 Informacdio e documentacdo; Representacdo e formatos
de tempo; Datas e horas; Apresentacdo.

12225 Informacéo e documentacdo; Citacdes em documentos;
Apresentacdo.

Fonte: Elaborada pela UNIVALE Editora (2023).

c) Da Biblioteca:

Quadro 3 - Indicacdio de normas para consulta da biblioteca
ABNT NBR ISO Contetdo da Norma

Informacéo e documentagdo; NUmero Padréo Internacional

2108 de Livro (ISBN)

Fonte: Elaborada pela UNIVALE Editora (2023).
6.1 Sobre o manuscrito

A fim de facilitar a editoracdo do conteldo, os manuscritos
devem atender as seguintes determinacées: os textos devem ser
apresentados no formato Word (doc; .docx; .docm) e A4 (21,0cm x
29,7cm). Ndo serdo aceitos arquivos em formato PDF.

Para padronizacdo do texto, o manuscritos devem atender aos
seguintes pardmetros:

a) Margens da pdgina: 3 cm para margem superior e inferior;

2 cm para esquerda e direita.
b) Letra tipo Arial ou Times New Roman, tamanho da fonte
12 (padronizados para todo o texto). As citacdes com mais
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de trés linhas, paginacdo, notas, legendas e fontes das
ilustracoes e tabelas devem ser em tamanho 10 e uniforme.
Alinhamento justificado para o corpo do texto, com recuo
inicial para pardgrafos (1,25cm) e alinhada & esquerda
para os titulos das secdes.
Espaco entre linha de 1,5 cm. As citacdes com mais de
trés linhas, notas de rodapé, referéncias, legendas das ilus-
tracdes e das tabelas, que devem ser padronizadas em
espaco simples.
Citacoes: utilizar o sistema autor-data, evitando as referén-
cias em nota de rodapé. As citacdes podem ser feitas de
forma direta ou indireta.

> Na citacdo indireta é citado apenas o nome do autor e

o ano.

Exemplo:

Dessa maneira, Haesbaert (2014) possibilita pensarmos

a partir do conceito de multiterritorialidade, pela possibilidade

de acesso e articulagdo a uma diversidade de territorios pelo

sujeito.

> A forma direta pode ser por meio de citacdes curtas (até
3 linhas), as quais se integram ao texto, sendo destaca-
das pelo uso das aspas (as aspas simples sdo utiliza-
das para indicar uma citacdo dentro da citacdo). Nesse
caso, acrescenta-se ao sistema autor-data a paginacdo
na qual a citacdo foi retirada.

Exemplo:

A esse respeito, Galindo (2015, p. 136) afirma: “A luta

por escola ¢é presente na trajetoria do MST desde seus primeiros

acampamentos”

As proposicgdes teoricas de seus estudos surgem desse
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movimento reflexivo por considerarem que ndo héd como se
afirmar a existéncia do fracasso escolar, mas sim de “situagoes

de fracasso, historias escolares que terminam mal” (CHARLOT,

2000, p. 16).

> As citacdes longas (mais de trés linhas) devem estar justi-
ficadas, com espacamento simples entrelinhas, tamanho
do corpo de letra 10, sem aspas, com recuo de 4 cm da
margem esquerda, sem pardgrafo. Utilizar como referén-
cia a NBR 10520/2022.
Exemplo:

A esse respeito, Haesbaert (2014, p.79) salienta que:

[...] multiterritorialidade contemporanea inclui
assim uma mudanga ndo apenas quantitativa
- pela maior diversidade de territorios que se
colocam a nosso dispor (ou pelo menos das
classes e grupos mais privilegiados), mas
também qualitativa, na medida em que temos
hoje a possibilidade de combinar de uma
forma inédita a intervengéo e, de certa forma, a
vivéncia, concomitante, de uma enorme gama de

diferentes territorios e/ou territorialidades.

f)  Notas de rodapé: devem ser usadas para explicar alguma
parte/expressdo presente no texto, a qual tem cardter in-
dispensavel.

g) Referéncias: devem ser incluidas ao final da obra (no caso
de obras organizadas, devem ser inseridas ao final de
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cada secdo).* Para construcdo da referéncia, utilizar como
base a NBR 6023/2022.*

Exemplos de referéncias:

Livro:

SIQUEIRA, Sueli. O trabalho e a pesquisa cientifica na
construcao do conhecimento. Governador Valadares: Univale

Editora, 1999.
Como citar no texto?
(SIQUEIRA, 1999) ou Siqueira (1999).

Capitulo de livro:

REIS, Rogério Costa dos. Os Botocudos no Vale do Rio Doce:
o estado da violéncia e a luta pela terra. In: VILARINO, Maria
Terezinha Bretas; GENOVEZ, Patricia Falco (org.). Caminhos
da luta pela terra no Vale do Rio Doce: conflitos e estratégias.

Governador Valadares: Univale Editora, 2019. p. 45-67.

Como citar no texto?

(REIS, 2019) ou Reis (2019).

3 E de responsabilidade do(a) autor(a)/organizador(a) a conferéncia de cada uma
das referéncias citadas no texto e sua insercdo nas referéncias finais, bem como,
se os dados da obra estéio completos e foram incluidos.Obras que ndo foram
citadas diretamente, ndo devem ser incluidas nas referéncias, salvo casos em
que a leitura seria complementar e indispensdvel para compreensdo de alguma
temdtica abordada no original.

4 Caso tenha dificuldade nas adequacdes, verificar o Mecanismo Online para
Referéncias (MORE), desenvolvido pela Universidade Federal de Santa Catarina.
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Artigo cientifico:

LAET, Bianca Caldeira Pereira da Cruz et al. Uso de
metilfenidato por estudantes universitdrios: uma revisdo de
literatura. Revista Cientifica FACS, Governador Valadares,
v. 29, n.2, ed. 29, p. 30-39, jul./dez. 2022. Disponivel em:
https://periodicos.univale.br/index.php/revcientfacs/article/

view/332/283. Acesso em: 20 mar. 2023.
Como citar no texto?
(LAET et al. 2022) ou Laet et al. (2022).

Monografia, dissertacéo ou tese:

FREITAS, Luiza Souza. A gente aprende a viver no coletivo:
relacdo com o saber estabelecida por jovens assentados da
regido de Governador Valadares que acessam o ensino superior
na condicdo de migrantes. 2021. Dissertacdo (Mestrado) -
Universidade Vale do Rio Doce, Programa de P6s-Graduagao
Stricto Sensu em Gestdo Integrada do Territorio, Governador
Valadares, 2021. Disponivel em: http://www.pergamum.
univale.br:8080/pergamumweb/vinculos/000002/00000263.

pdf. Acesso em: 20 mar. 2023.
Como citar no texto?
(FREITAS, 2021) ou Freitas (2021).

Legislacdo:

BRASIL. Lei n° 10.406, de 10 de janeiro de 2002. Institui o
Codigo Civil. Diario Oficial da Unifo: sec¢do 1, Brasilia, DF,
ano 139, n. 8, p. 1-74, 11 jan. 2002. PL 634/1975.

30



Como citar no texto?
(BRASIL, 2002) ou Brasil (2002).

Trabalho em eventos cientificos:

SANTOS, Gabriel Onorato da Silva et al. Consideragdes
sobre enchentes e inunda¢des em Governador Valadares. In:
JORNADA ACADEMICA DAS ENGENHARIAS, 2., 2021,
Governador Valadares. Anais [...].Governador Valadares:
Univale, 2021. p.01. Disponivel em: https://periodicos.univale.
br/index.php/jae/article/view/86/79. Acesso em: 20 mar. 2023.

Como citar no texto?
(SANTOS et al. 2021) ou Santos ef al. (2021).

h) Em textos divididos em secdes e subsecdes (comumente
chamadas de capitulos), deve-se utilizar a numeracdo pro-
gressiva, devidamente hierarquizada. E obrigatério que to-
das as secdes contenham um texto. Utilizar como referéncia
a 6027/2003.5

Exemplo:

1 PATRIMONIO CULTURAL DE GOVERNADOR VALADARES
1.1 Identidade cultural do povo valadarense

1.1.1 O territério do rio Doce: uma perspectiva histérica

i) Grafos (negrito, itdlico e aspas): sdo recursos utilizados
para ressaltar um determinado trecho do texto, visto que
recomenda-se utilizar o mesmo destaque para os mesmo
tipo de conteddo. Neste caso, o itdlico deve ser empregado

5 Esse recurso deve indicar relacdo de continuidade, tanto na obra como um todo,
quanto nas partes que a compdem. Os diferentes niveis de hierarquia devem ser
usados de forma cuidadosa para facilitar a leitura e organizacdo do material,
desse modo, é aconselhdvel o uso de no mdaximo 3 secdes (primdria, secunddria
e tercidria).
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em expressdes em outro idioma; as aspas (“) em girias e
apelidos ou palavras com sentido irbnico e o negrito deve
ser utilizado apenas para dar destaque as palavras for
quando imprescindivel.

j) As tabelas e imagens® devem ser apresentadas no corpo
do texto e encaminhadas em arquivo & parte, em formato
de arquivo .jpeg, .jpg ou .png e com resolucdo igual ou
superior a 300dpi. O arquivo deve ser corretamente nomea-
do, de forma a individualizar os itens. Por exemplo: Figura
1 - Paisagem natural de Governador Valadares - Figura 1
citada no livro (esta regra se aplica também as tabelas,
quadros e demais ilustracées).

k) Tabelas, quadros e grdficos devem ser enviados separa-
damente em arquivos com extenséo .doc ou .docx (Word).
E obrigatério identificd-los separadamente, sendo o(a) au-
tor(a) responsdvel pela autoria e/ou detentor dos direitos
sobre as imagens/fotografias, bem como as respectivas
legendas e fontes.

6 Qualquer que seja o tipo de ilustracdo e tabelas, sua identificacéo aparece na
arte superior, precedida da palavra designativa (desenho, esquema, fluxograma,
fotografia, grafico, mapa, organograma, planta, quadro, retrato, figura, imagem,
entre outros), seguida de seu nimero de ordem de ocorréncia no texto, em al-
garismos ardbicos, travessdo e do respectivo titulo. Apds a ilustracdo, na parte
inferior, indicar a fonte consultada (elemento obrigatério, mesmo que seja pro-
ducdo do préprio autor), legenda, notas e outras informacgdes necessdrias a sua
compreensdo (se houver). A ilustracéio deve ser citada no texto e inserida o mais
proximo possivel do trecho a que se refere (ABNT, 2011, p. 11)
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OBSERVACAO!

As ilustracdes (quadro, tabela, figura, fotogra-
fia, grdfico, imagem, entre outros) devem ser
numeradas com algarismo ardbico em ordem
crescente, com o titulo na parte superior e fon-
te e/ou legendas indicadas na parte inferior’.

A construcdo de tabelas deve levar em consi-
deracdo os critérios estabelecidos pelo Institu-
to Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE).
Devem ser utilizadas para indicar dados numé-
ricos e ndo possuem linhas verticais.

7 Para complementar as orientacdes sobre a utilizacdo de ilus-
tracdes, veja também a secdo 7.1 Como elaborar seu origi-

nal?.




Como referenciar as ilustracées?
a) Adaptacdo de contetddos:

Tabela 01 - Dados do Censo demogrdfico do Brasil de 2022
[TABELA]
Fonte: Adaptada pela autora de IBGE (2022).

b) Elaboracdo do(a) autor(a) do texto:

Quadro 01 - Estatistica de egressos da Univale (2022)
[QUADRO]
Fonte: Elaborado pelo autor (2022).

c) Se o(a) autor(a) copiar de um livro, artigo, dentre outras
fontes:
Figura 01 - Foto antiga de Governador Valadares (MG)
[FIGURA]
Fonte: Silva (2002, p. 7).

d) llustracdes extraidas de site e outras fontes eletronicas:

Figura 04 - Universidade Vale do Rio Doce - Univale - Campus |
(2017)
[FIGURA]

Fonte: Site da Univale (2023).

Inserir as informacdes de acesso em nota de rodapé, conforme
o exemplo:

Disponivel em: https://www.univale.br. Acesso em: 21 mar. 2023.
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OBSERVACAO!

No caso de autora, é necessdrio colocar
“elaborado pela autora”.

A referéncia completa deve constar na lista de
referéncias e certifique-se que seja autorizado
a reproducdo da ilustracdo.

Exemplo de Grdfico:

Grdfico 1 - Decupagem e andlise dos conteidos - HGPE Anastasia (PSDB) 1° turno

Fonte: Santos (2020, p. 132). sia (PSDB) 1° turno 2018
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Exemplo de tabela:

Tabela 1 - Resultado da eleicdo para o governo de Minas Gerais em 2018

Fonte: Dados do Tribunal Superior Eleitoral (TSE) (SANTOS, 2020, p. 122).
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Exemplo de quadro:

Quadro 1 - Categoria de Andlise - conteddos dos programas de HGPE (versdo
reduzida)

Categoria

Descricdo

Administracdo Publica

Propostas para administrar o estado e
prestacdo de contas, no caso do candi-
dato a reeleicdo.

Candidato

Elogios/autoelogios ao candidato, tra-
jetoria, carreira politica, depoimento
de eleitores e pessoas externas & cam-
panha, que ndo seja liderancas politi-
cas/partiddrias.

Liderancas

Apoio declarado de autoridades poli-
ticas, liderancas de partidos e referén-
cia a elas, referéncia aos 121 governos
de ex-presidentes/governadores impor-
tantes para os partidos

Desqualificacéo

Criticas, ironias e desqualificacdo dos
adversdrios, partidos, grupos politicos
e/ou a modelos de governo.

Conjuntura

Temas relativos & conjuntura politica e
social vigente, fake news, boatos, refe-
réncia a manifestacdes, referéncia tam-
bém a atos de corrupcdo.

Economia

Propostas referentes a essa temdatica,
como geracdo de emprego e renda, in-
vestimento, atracdio de empresas, pro-
postas para os diferentes setores da
economia, crise econémica, austerida-
de, discussdo sobre desvio de dinheiro
e corrupcdo, questdes ambientais, en-
tre outros.

Educacdo

Propostas para investimentos na drea,
politicas de educacéo e profissionais
da drea, programas educacionais, en-
tre outros.

Saude

Propostas para a saide publica, inves-
timentos em infraestrutura e obras no
setor, contratacdio de pessoal, politicas
de saude, problemas na drea, sanea-
mento bdsico e reciclagem.

Seguranca

Investimentos em infraestrutura e pes-
soal, reducdo de indices de criminali-
dade, politicas de seguranca, entre
outros.
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Categoria

Descricdo

Infraestrutura

Propostas quanto aos investimentos
em diversas dreas, como aeroportos,
rodovias, ferrovias, industria naval, in-
fraestrutura em esporte, lazer e cultura,
saneamento, tratamento de dgua e
esgoto, moradia, energia, entre outros.

Politico-Sociais

Propostas para o desenvolvimento so-
cial, distribuicéio de renda, programas
sociais e de inclusdo, temas relativos &
desigualdade, questdes religiosas, fa-
miliares e humanitdrias.

Questdes de Género

Temas que envolvem mulheres, mu-
Ilheres no meio politico, referéncia a
questdes da comunidade LGBTQIA+ e
representatividade.

Fonte: Panke e Cervi (2011) apud Santos (2020, p. 121).
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7 ORIENTACOES GERAIS

Poderd ser enviado como proposta de publicacdo, originais de
um ou mais autores ou organizadores. Nesse caso, serdo aceitas
desde que os textos componentes tenham uma unidade orgénica
agrupados em torno de um tema condutor, podendo esses traba-
Ihos ser inéditos ou ja publicados em anais de eventos e periddi-
cos, desde que indicado em rodapé, conforme o exemplo: Esse
trabalho foi publicado no “nome dos anais/periédico”, volume,
edicdo, ano, com o titulo “nome do trabalho”.

Para quem desejar encaminhar o seu trabalho de conclusdo de
curso, os originais ndo poderdo ser apresentados sob a forma de
tese ou dissertacdo. Assim, recomenda-se a adequacéo da obra,
evitando a mesma formatacdo do trabalho cientifico, deixando o
texto mais enxuto e fluido, indicando em rodapé a seguinte infor-
macdo: Esse trabalho é fruto de dissertacdo/tese intitulada: “nome
do trabalho” defendida junto ao Nome do programa e instituicdo
em ano.

Outra recomendacdo é de que fuja de termos conhecidos ape-
nas por especialistas e dispense as notas que foram criadas para
os membros da banca examinadora, bem como, evite citacdes
diretas longas no formato recuado.

Portanto, ndo é necessdrio manter resumo, palavras-chave, abs-
tract e listas (de tabelas, figuras, siglas, entre outras). Néo publica-
remos anais de congressos, revistas e eventos académicos.

7.1 Como elaborar seu original?

Os originais deverdo obedecer as normas de apresentacdo da
Univale EDITORA, de acordo com as orientacdes para encaminha-
mento de originais presentes a seguir:

1. As obras escritas em Lingua Portuguesa devem estar em

conformidade com as regras do Novo Acordo Ortogrdfico,
de 1990, que entrou em vigor em janeiro de 2009.
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2. A proposta de publicacdo deve ser enviada via preenchi-
mento do formuldrio, disponivel no site editora.univale.br e
enviada, via Google Formuldrios, juntamente da “Declaro-
cdo de Revisdo Textual”, devidamente preenchida e assina-
da pelo profissional revisor do texto pertencente a drea de
Letras ou Jornalismo; “Declarac@o de revisGo de normas
da ABNT”, devidamente preenchida e assinada por profis-
sional da Letras e Biblioteconomia; e da “Declaracdo de
Responsabilidade Autoral” (ambos os documentos encon-
tram-se disponiveis também no site da editora).

3. Para uso de imagens que ndo forem do(a) préprio(a) au-
tor(a) ou néo estiverem em dominio publico é necessdria
liberacdo expressa do detentor(a) de seus direitos autorais.
O(A) proponente deverd fornecer tal autorizacéio no mo-
mento da inscricéo, segundo modelo constante no site da
editora. A inobservéincia desta regra implicard a desclassi-
ficacdo da proposta.

7.2 Como inscrever sua proposta?

As inscricoes e submissdo das propostas de publicacdo devem
ser feitas por meio do site editora.univale.br nas abas “Como
publicar” ou “Editais”. Fique atento ao calenddrio.

Os originais enviados deverdo obedecer as normas de apre-
sentacdo de acordo com as orientacdes para encaminhamento de
originais presentes nos editais e neste manual. E obrigatério, para
todas as submissdes, o preenchimento e envio da “Declaracdo de
revisdo textual” assinada por profissional da drea de Letras ou
Jornalismo; “Declaracdo de revisGo de normas técnicas” assinada
por profissional da Letras ou Biblioteconomia; e “Declaracdo de
Responsabilidade Autoral”. No caso de imagens/fotografias que
ndo estejom em dominio publico ou que ndo sejam do préprio
autor, é obrigatério o preenchimento e envio do “Termo de Ces-
sdo de Direitos de Imagem” ou “Termo de Cessdo de Direitos de
Fotografia”.

40


http://editora.univale.br
http://editora.univale.br
https://editora.univale.br/como-publicar/
https://editora.univale.br/como-publicar/
https://editora.univale.br/editais/

OBSERVACAO!

Todos os documentos se encontram na aba
“Documentos” em editora.univale.br e o(a)
proponente deverd preencher o modelo dispo-
nibilizado no site.

As propostas que ndio seguirem as orientacdes
constantes no Edital e neste manual serdo re-
cusadas.



https://editora.univale.br/documentos/
http://editora.univale.br

8 NORMAS PARA AVALIACAO

As propostas que seguirem as caracteristicas presentes nes-
te documento, terGo as obras completas submetidas & avaliacdo
dos(as) 2 (dois/duas) pareceristas membros do conselho editorial,
ou indicados(as) por eles. Essa avaliacdo é importante para que
valide a qualidade técnica do seu trabalho. A leitura da obra serd
realizada com a retirada dos elementos pré-textuais, para que de-
terminado(a) responsdvel pela obra ndo seja beneficiado(a) ao
longo do processo de avaliacdo da mesma e os(as) pareceristas
concentrem-se apenas no contetdo do material, garantindo a legi-
timidade do processo.

A avaliacéo dos originais seguem 16 critérios, divididos em 3
grandes dreas, de acordo com a proposta de classificacéio de
livros estabelecida pela Coordenacdo de Aperfeicoamento de
Pessoal de Nivel Superior (CAPES), Quesito lll, a qual sugere-se
como indicadores: Inovacdo, Relevancia e Impacto. Na presente
avaliacdo, levando em consideracdo esses indicadores, a editora
os organiza em Qualidade da Obra, Relevancia do Contelddo e
Inovacdo.

a) Qualidade da obra:

» Clareza e objetividade do conteddo no que se refere & pro-
posicdo, exposicdo e desenvolvimento dos temas tratados.
Rigor cientifico.

Precis@o dos conceitos, terminologia e informacdes.

Senso critico no exame do material estudado.

Bibliografia que denote amplo dominio de conhecimento.
Bibliografia atualizada referente ao assunto (pesquisas
cientificas desenvolvidas nos Gltimos 5 anos).

» Qualidade das ilustracdes, linguagem e estilo.

vV v v vYy

b) Relevéancia do Conteudo:
» Contribuicdo para o desenvolvimento cientifico e tecnolégi-
co da drea de conhecimento.
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Contribuicdo para a resolucdo de problemas nacionais re-
levantes.

Atualidade da temdtica.

Potencialidade do impacto.

Potencial de utilizacGio do material para novas pesquisas
e/ou estudos.

Inovacdo:

Ineditismo do estudo.

Originalidade na formulacéo do problema de investigacdo.
Cardter inovador da abordagem ou dos métodos adota-
dos.

Contribuicdo inovadora para o campo do conhecimento ou
para aplicacdes técnicas.

43



9 MINIDICIONARIO DA PUBLICAGAO

Para compreender o processo de publicacdo é importante co-
nhecer alguns termos e conceitos, os quais seréo empregados ao
longo deste manual.

Vamos conhecé-los?

“Colecdo de mapas, cartas ou laminas que retratam uma
estrutura fisica. Podem ser geogrdficos, de anatomia e astronémi-
cos.” (KROEFF, 2019, p. 6)

Pessoa fisica responsdvel pela criacdo do conteddo intelec-
tual ou artistico de um trabalho (ABNT, 2011).

eyl le[oMIVi(e Arquivo que simula como o livro ficard em sua
versdo final.

Um material que expde de forma leve e dindmica um
contetdo (GIORDANI, 2020).

Conjunto limitado de itens, de um ou diversos autores
reunidos sob um titulo comum, podendo cada item ter titulo préprio
(ABNT, 20020).

DI eWAel(elk Protecdo legal que o autor ou responsdvel - pessoa
fisica ou juridica - tem sobre a sua producdo intelectual, cientifica,

técnica, cultural ou artistica (ABNT, 2002a).

Casa publicadora, pessoa(s) ou instituicdio(des) responsd-
vel(eis) pela producdo editorial de uma publicacdo (ABNT, 2002a).

HEINENIECENSIERECIEY Elementos que complementam o trabalho
(ABNT, 20020).

HEINERICENER Y Elementos que antecedem o texto com in-
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formacdes que ajudam na sua identificacdo e utilizacdo (ABNT,
2002a).

Parte do trabalho em que é exposta a matéria
(ABNT, 2002a).

Desenho, gravura, imagem que acompanha um texto
(ABNT, 20020).

Publicacdo ndo periédica que contém acima de 49 pdginas,
excluidas as capas, e que € objeto de Numero Internacional Nor-
malizado para Livro (ISBN) (ABNT, 2002a).

MR =RPI\V][e]elslo [ M@ =Tsltii[eeF Refere-se a obras que trazem como

conteldo temas que abrangem as dreas do conhecimento, de
acordo com o Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e
Tecnolégico - CNPq (KROEFF, 2019).

1Y eXe RPN [s[e[ele[eM=Idl[eeF Refere-se a obras que se destinam ao

uso de especialistas técnicos de uma determinada drea/profissdo
(KROEFF, 2019).

Refere-se a obras que se destinam ao cardter pe-
dagdgico, a partir de um contelddo determinado (KROEFF, 2019), o
qual pode ser utilizado nos diferentes niveis de ensino (bdsico, fun-
damental, médio ou superior). O livro tem como finalidade dar su-
porte na relacdo ensino-aprendizagem entre docentes e discentes.

M\ e OV | TeW-NGI Tl MM |V{e]E Refere-se a obras que tragam

elementos artisticos e culturais, como obras de arte, fotografia, en-
tre outras, desde que acompanhadas de redacéo textual (KROEFF,
2019). Aqui, inclui-se ainda livros de cunho literdrio, ficcional.

Refere-se a obras que trazem instrucées e procedimentos
para orientacdo de atividades especificas (KROEFF, 2019).
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\leiciglo]Mpitefelifele} Produto pedagdgico com conteldo explicativo
sobre determinado assunto ou drea do conhecimento.

Criacdo intelectual ou artistica (INTERNATIONAL..., 2009).

Livros provenientes de adaptacdes de traba-
Ilhos académicos, como Trabalhos de Conclusdo de Curso (TCC),
teses de doutorado ou dissertacdes de mestrado, as quais deve-
réo passar por adequacdes para melhor compreensdo e leitura
do publico geral. Deve-se incluir na “Apresentacéo” do livro que o
mesmo é produto de um trabalho de conclusé@o de curso (gradua-
¢do, mestrado ou doutorado). (KROEFF, 2019).

©JglelleIN(IMnelUefife)f A obra no estado bruto, ainda ndo publi-

cada e sem um projeto editorial.

ge)eleli (oo [CM HVlo]|[ele[elelof A proposta de publicacdo deve conter
elementos importantes para a avaliacdo da obra, seja ela um ori-

ginal (livro que ndo tenha sido publicado ainda) ou uma nova edi-
cdo de um livro j& publicado anteriormente. A proposta deve con-
ter dados pessoais dos proponentes, sejam eles(as) autores(as) ou
organizadores(as), curriculo dos(as) proponentes; dados da obra,
como ndmero de pdginas, titulo, resumo, assunto, palavras-chave,
autoria, se possui ou ndo fomento de alguma instituicdo de pesqui-
sa, formato de publicacdo. Ainda, a documentacdo especificada
em edital e envio da obra no formato indicado neste Manual da
Escrita.
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